Urzad Miasta Stotecznego Warszawy
Urzad Dzielnicy Praga-Potudnie

Wydziat Zamowien Publicznych
ul. Podskarbinska 6, 03-833 Warszawa, tel. (22) 44 35 509

Opis Istotnych Warunkow Zamowienia (OIWZ)

NR SPRAWY UD-VI-ZP/29/17

Adres strony internetowej, na ktorej jest udostepniona SIWZ

http://zamowienia.pragapld.waw.pl.

Adres strony internetowej Dzielnicy Praga Potudnie www.pragapld.waw.pl

e-mail: ppl.wzp@um.warszawa.pl
tel. (22) 44 35 509

Zamowienie na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie majg przepisy art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.)
pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i za granicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor  eczania przesytek pocztowych
na potrzeby Urz edu m.st. Warszawy Dzielnicy Praga-Potudnie
w okresie 01.07.2017 r. — 31.10.2019 r.

TERMINY:
sktadanie ofert do 26.05.2017 r. godz. 13 %
otwarcie ofert 26.05.2017 r. godz. 14%°

Zatwierdzit Zastepca Burmistrza Dzielnicy Praga-Potludnie —/-/ Adam Cieciura
WARSZAWA 2017
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CZESC |
1. Informacje ogolne
1. Zamawiajgcym jest Miasto Stoleczne Warszawa Dzielnica Praga-Potudnie, w imieniu ktérego
postepowanie prowadzi Wydziat Zamowien Publicznych dla Dzielnicy Praga-Potudnie.
Adres: 03-833 Warszawa, ul. Podskarbinska 6.
e-mail: ppl.wzp@um.warszawa.pl
Regon 015259640-00073, NIP: 525-22-48-481
2. 0Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
w zakresie dotyczgcym zagadnien formalno — prawnych:
imie nazwisko: Agata Latawiec , e-mail: alatawiec@um.warszawa.pl
3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepiséw art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z
pézn. zm.). llekro¢ w niniejszym OIWZ zastosowane jest pojecie ,ustawa Pzp”, nalezy przez to
rozumie¢ ustawe Prawo zamodwien publicznych, o ktérej mowa wyzej.
4. Wykonawcy ubiegajgcy sie wspllnie o udzielenie zamOwienia majg obowigzek ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie nalezytego jej zabezpieczenia. W kazdym
przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, petnomocnictwo okreslajgce jego zakres
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy nalezy ziozy¢ w oryginale lub
notarialnie potwierdzonej kopii.
2. Spos6b porozumiewania si e z wykonawcami
1. Wszelkg korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na
adres:
Urzad m.st. Warszawy
Urzad Dzielnicy Praga-Potudnie
Wydziat Zamoéwien Publicznych
ul. Podskarbinska 6
03-833 Warszawa
Nr postepowania — UD-VI-ZP/29/17
e-mail: ppl.wzp@um.warszawa.pl
2. Os$wiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje mogag by¢ przekazane przez strony za pomocg
poczty elektronicznej. Zamawiajgcy uzna je zatozone w terminie jezeli wplyng przed uplywem
wymaganego terminu. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdzi fakt otrzymania
wiadomosci elektronicznej.
3. Woyjasnienia i uzupetienia na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany doreczy¢

Zamawiajacemu przed upltywem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjasnien lub uzupetnien
w formie pisemnej .
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3.

Informacja o0 mo zliwo $ci zto zenia oferty cz esciowej i wariantowej

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ skfadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4.

Opis przygotowania ofert

Oferte, ktorej tres¢ musi odpowiadac¢ tresci OIWZ, nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem

formy pisemne;j.

Wykonawca sklada oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofa¢ oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku

postepowania przetargowego.

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty wraz z zat acznikami oraz pot aczenie w sposob trwaly

wszystkich kart oferty i zat gcznikdw.

5.

Forma dokumentéw w ofercie

Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

a) Formularz oferty i wszystkie dokumenty (zlozone na zatgczonych do OIWZ wzorach) muszg byc¢
podpisane. Za podpisanie uznaje sie wlasnoreczny podpis z pieczatkg imienng przez osobe(-y)
upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej,

b) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ skltadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce;

c) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe (-y) podpisujgca(-e) oferte,

6. Wadium

Wykonaweca nie jest zobowigzany do wniesienia wadium.

7.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Wykonawca okresla cene wykonania przedmiotu zaméwienia okreslonego w pkt. 9 niniejszego OIWZ
poprzez wskazanie w Formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do OIWZ) ceny brutto bedgcej ‘tgcznag
warto$cig brutto” z kol. 7 zestawienia ,Ceny jednostkowe za Swiadczone ustugi” (zatgcznik nr 2 do
OIWZ, ktory bedzie zatgcznikiem nr 3 do umowy).

Cena brutto podana powyzej stuzy¢ bedzie tylko do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Cene oferty nalezy obliczyé poprzez wypetnienie wszystkich pozycji w kolumnach tj. cena jednostkowa
netto, cena jednostkowa brutto oraz tgczna wartos¢ brutto (z naleznym podatkiem VAT) w Zestawieniu
»Ceny jednostkowe za swiadczone ustugi” (wg zatgcznika nr 2 do OIWZ)

Do obliczenia ceny oferty nalezy przyjg¢ prognozowane ilosci przesytek podane przez Zamawiajgcego
w kolumnie 4 zalgcznika nr 2 do OIWZ. Dane o prognozowanej ilosci przesylek majg charakter
szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzgcy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze

strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilosciach. Wypetniony
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10.

11.

zalgcznik nr 2 do OIWZ - zestawienie ,Ceny jednostkowe za $wiadczone ustugi” - nalezy zatgczy¢ do
oferty.

Oferowana cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty niezbedne dla prawidlowego i petnego wykonania
zamoOwienia oraz wszelkie opfaty i podatki wynikajgce z obowigzujacych przepisdw, zawiera¢ w sobie
ewentualne opusty proponowane przez Wykonawce (niedopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe).
Ceny jednostkowe brutto wpisane w kolumnie 6 (wg zatgcznika nr 2 do OIWZ) bedg stanowié
podstawe do rozliczen z Wykonawca po podpisaniu umowy.

Brak wyceny ktorejkolwiek pozycji zestawienia ,Cen jednostkowych za $swiadczone ustugi” spowoduje
odrzucenie oferty.

Rozliczania miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym dokonywane bedg w PLN. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci prowadzenia z wykonawca rozliczen w innej walucie niz PLN.

Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. z 2016 r. poz. 710 z p6zn. zm.).

Wszystkie wartosci, w tym ceny jednostkowe, powinny by¢ liczone w walucie polskiej z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji zlotego
(Dz. U.z 1994 r., Nr 84, poz. 386 z p6zn. zm.).

Cena oferty powinna by¢ obliczana z uwzglednieniem z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp. Jezeli ztozono
oferte, ktorej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. Wykonawca, skladajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

Podwykonawcy/Inne podmioty

Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamoOwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca Ilub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

Powierzenie  wykonania czesci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia  Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.
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CZESC II

9. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotycz gce

przesytek o wadze do 350 g i powy zej 350 g, polegaj gce na:

w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesytek listowych,
bedacych oraz nie b edacych przesytkami z najkrétszymi terminami dor  eczenia, oraz ustug
komplementarnych,

w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszcza  niu, dor eczaniu przesytek listowych,
bedacych oraz nie b edacych przesytkami z najkrétszymi terminami dor  eczenia, oraz ustug
specjalnych,

dor eczeniu lub wydaniu przesytek, o ktdrych mowa powy  zej, zwracanych do Zamawiaj acego

po wyczerpaniu mo zliwo $ci dor eczenia lub wydania Odbiorcy.

W ramach $wiadczenia ww. ustug Wykonawca zobowi 3azany jest do wykonywania m.in.

nastepujacych czynno $ci:

odbierania i dostarczania jeden raz dziennie w dni robocze — tj. od poniedziatku do pi agtku
przesytek z siedziby Zamawiaj gcego,

potwierdzania w ksi gzce nadawczej (drukowanej z programu wew.) przyj etych do
wyekspediowania w kraju i za granic e przesytek oraz zestawienia nadanych przesytek dla

przesytek zwyktych.

2. Pelny Opis przedmiotu zaméwienia oraz obowigzki Wykonawcy stanowi Zatgcznik nr 10 do niniejszego

OIWZ (ktory stanowi¢ bedzie zatgcznik nr 1 do umowy) oraz wzdr umowy stanowigcy Zatacznik nr 9.

3. Dodatkowe obowi azki Wykonawcy

W zwigzku z zastosowaniem klauzuli spotecznej na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r, Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.) Zamawiajgcy wymaga,

aby osoby wykonujgce czynnosci, o ktérych mowa ponizej, byly zatrudnione/zatrudniane przez

Wykonawce lub podwykonawce na postawie umowy o prace, na peten etat w liczbie min. 10 oséb .

Czynnosci, do wykonania ktérych wymagane jest zatrudnienie na podstawie umowy o prace, to:

1) doreczanie i odbior przesytek z siedziby Zamawiajgcego,

2) wykonywanie czynnosci administracyjnych (obstuga sekretariatu pod wzgledem administracyjnym
punktéw pocztowych, obstuga urzadzehn biurowych, nadzér nad prawidlowym obiegiem
dokumentow, archiwizacja dokumentéw) niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu
umowy.

10. Kody CPV

Przedmiot zamowienia zostat zakwalifikowany do CPV:
64110000-0 — Ustugi pocztowe
64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

64121100-1 — Ustugi dostarczania poczty
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11.

Termin realizacji zamdéwienia

Termin realizacji zamowienia — od 1 lipca 2017 roku do 31 pa zdziernika 2019 roku.

12.

Zmiany postanowie n zawartej umowy

1. Ustala sie nastepujgce warunki uzasadniajgce zmiane umowy:

1) zmiany stawki podatku od towardéw i ustug,

2) zmiany danych teleadresowych Stron umowy. Nie stanowig zmiany umowy zmiany adresowe Stron,
w tym adreséw dla doreczen korespondenciji, pod warunkiem pisemnego powiadomienia drugiej
Strony umowy 0 zaistnialej zmianie,

3) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zapisOw wynikajgcych ze zmian obowigzujgcych przepisow
prawa, w tym zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia oraz zasad podlegania ubezpieczeniom
spofecznych lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub stawki skiadki na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 1, 3 z inicjatywg zmiany umowy wystepuje Wykonawca. Zmiany
obowigzywa¢ bedg z dniem zawarcia aneksu do umowy lub w dniu pézniejszym wskazanym w aneksie
i dotyczy¢ bedg tej czesci przedmiotu umowy, ktéra nie zostata wykonana do tej daty.

3. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 1 warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie, a wartos¢
wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

4. Warunkiem zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku wskazanym w ust.l pkt.3 jest
pisemne zgloszenie przez Wykonawce Zamawiajgcemu, zgdania takiej zmiany w terminie 30 dni od dnia
wystgpienia zdarzenia uzasadniajgcego zadanie.

5. W zgloszeniu Wykonawca zobowigzany jest do szczegétowego opisu i wyliczenia wplywu zmian na koszt
wykonania zamowienia.

6. Opis i wyliczenie powinny zosta¢ podane badaniu biegtego rewidenta, ktéry wydaje opinie w zakresie ich
rzetelnosci i prawidtowosci.

7. W przypadku, gdy opinia biegtego potwierdzi wartos¢ wplywu opisanych zmian na koszt wykonania
zamoéwienia, Zamawiajacy moze zwiekszy¢ wynagrodzenie o wysokosé dodatkowych, udokumentowanych
kosztow wynikajgcych z wprowadzonych zmian lub podejmie z Wykonawcg negocjacje.

Wybér biegtego przygotowujgcego opinie oraz optata wynagrodzenia za jego ustugi nalezy do Wykonawcy.

Zmiany postanowien umowy Strony mogg dokona¢ w drodze porozumienia, w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci w kazdym czasie, w przypadku zaistnienia warunkéw okreslonych w art. 144 ust.1 ustawy.

CZESC Il

13. Warunki udziatu w post epowaniu

1. O udzielenie zamodwienia publicznego moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu,

b) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w ogfoszeniu

0 zamOwieniu i niniejszym OIWZ.

2. Podstawy wykluczenia:
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Zamawiaj acy wykluczy z post epowania Wykonawcow, w stosunku do ktorych zachodz a
przestanki wykluczenia wskazane w art. 24 ust. 1 us  tawy Pzp.

3. Warunki udzialu w postepowaniu:
Za spetniaj acych warunki udziatu w post epowaniu Zamawiaj gcy uzna Wykonawcow, ktérzy:

A) na potwierdzenie kompetenciji lub uprawnieh do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw wykazg, ze posiadaja:

aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U  z 2016 r. poz. 1113 z p6 zn. zm.),
prowadzonego przez Prezesa Urz edu Komunikacji Elektronicznej ;

B) na potwierdzenie zdolno$ci technicznej lub zawodowej wykazg, ze:.

a) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonali (a w przypadku swiadczen
ciaglych réwnie z wykonuj @) min. 5 ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania idor eczania przesylek pocztowych o warto $ci brutto po min.
800.000,00 zi. kazda (przy czym warto $€ ustug pocztowych w zakresie dor eczania
przesytek listowych rejestrowanych o masie do 350 g min. 500.000,00 z}) .

W przypadku realizacji umow wieloletnich minimalna kwota 800.000,00 zt przypada¢ musi na
okres nie diuzszy niz 1 rok.

W wypadku ustug, ktorych realizacja nie zostata zakonczona na dzien sktadania ofert, musza
one spetnia¢ warunki, o ktérych mowa powyzej, a warto$¢ brutto czesci ustugi zrealizowanej
do uptywu terminu skiadania ofert musi by¢ zgodna z wymaganiem okre$lonym powyze;.

b) dysponuj @ min. 10 punktami odbioru przesytek listowych rejes trowanych poto zonych
na terenie Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.

Wszystkie punkty pocztowe, w ktérych Wykonawca zapewnia odbiér przesytek, muszg by¢
czynne we wszystkie dni robocze przez co najmniej 8 godzin dziennie do godz.18.00, w tym
w jeden dzieh roboczy w tygodniu do godziny 20:00 lub w soboty przez co najmniej 4 godziny.
We wszystkich punktach pocztowych, w ktérych Wykonawca zapewnia odbior i wydawanie
przesytek, czynnosci odbioru i wydawania przesylek muszg by¢ przeprowadzane przy
specjalnie wyznaczonym do tego stanowisku, oznaczonym logo lub nazwg Wykonawcy,
oddzielonym od wszelkich innych czynnosci wykonywanych w takim punkcie odbiorczym
(innych niz swiadczenie ustug pocztowych) w sposéb wyrazny i jednoznaczny, zapewniajgcy
bezpieczenstwo tajemnicy oraz powage odbioru korespondenciji.
Wszystkie punkty pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbiér przesylek wyposazone
muszg byé w czynny, dziatajacy telefon w godzinach pracy oraz dostepne na stronie
internetowej Wykonawcy adresy punktow i numery telefonéw.

4. Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia bedzie

dokonywana na podstawie ziozonych dokumentéw i oswiadczen wg zasady: spetnia/nie spetnia.
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14. Wykaz osSwiadczen Iub dokumentéw potwierdzaj gcych spetnianie warunkéw udziatu

w post epowaniu oraz innych dokumentéw wymaganych w post epowaniu — SKEADANE

Z OFERTA

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ pisemng oferte, w skiad ktérej wchodzi:

1.
2.
3.

Wypetniony Formularz oferty zgodny ze wzorem z zalgcznika nr 1 do OIWZ.

Wypetnione zestawienie ,Ceny jednostkowe za swiadczone ustugi” - wg. zatgcznika nr 2 do OIWZ.
Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzaj gce spetnianie warunkéw udzialu w post epowaniu na
podstawie art. 25 ust 1 pkt 1) ustawy Pzp — wg. zatgcznika nr 3 .

W przypadku podmiotow wystepujgcych wspélnie oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenie Wykonawcy , ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp — wg
zalgcznika nr 4 .

W przypadku podmiotow wystepujgcych wspélnie oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow.

Aktualny wypis z rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U z 2016 r. poz. 1113 z p6 zn. zm.), prowadzonego
przez Prezesa Urz edu Komunikacji Elektroniczne;j.

Wykaz ustug wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie - na potwierdzenie spetnienia
warunku okreslonego w OIWZ pkt 13.3.B) ppkt a).

Wykaz winien zawieraé m.in. wartos¢ ustug, ich przedmiot, daty wykonania i podmioty, na rzecz
ktorych ustugi zostalty wykonane (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do OIWZ).

Do powyzszego wykazu nalezy dolgczyé dowody okreslajgce czy ustugi te zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy

(oswiadczenie musi zawiera¢ przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia); w przypadku

swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencie bgadz inne dokumenty

potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Wykaz punktéw odbioru przesytek listowych rejest rowanych poto zonych na terenie Dzielnicy
Praga-Potudnie m.st. Warszawy - na potwierdzenie spetienia warunku okreslonego w OIWZ pkt
13.3.B) ppkt b).

Wykaz winien zawiera¢ m.in. nazwe placowki, nazwe ulicy i numer budynku/lokalu (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do OIWZ).

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolno $ciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw, celem udowodnienia, ze bedzie dysponowatl niezbednym zasobem tych podmiotéw -
sklada w szczegoélnosci pisemne zobowi gzanie tych podmiotdw , do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

Wykonawca sktada zobowigzanie w formie oryginatu — wg zatgcznika nr 7,

Zamawiajacy wymaga aby sktadany dokument zawierat informacje dotyczgce w szczegdlnosci:
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» zakresu dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu

e sposobu wykorzystania zasobu innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonaniu zaméwienia,

e zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,

« czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotyczg (podwykonawstwo).

9. Petnomocnictwo (o ile dotyczy tj. w przypadku, gdy oferta jest sktadana przez podmioty wystepujace
wspélnie lub gdy oferta zostata podpisana przez inng osobe niz umocowana w dokumencie
rejestrowym Wykonawcy).

15. Oswiadczenie skladane bez wezwania Zamawiaj acedqo w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia

informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp, Wykonawca w_terminie 3 dni od

zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp,
przekazuje Zamawiaj gcemu o swiadczenie o przynale znosci lub braku przynale znos$ci do tej samej
grupy kapitalowej . W przypadku powigzania z innym Wykonawcg wraz ze zlozeniem oswiadczenia,
Wykonawca powinien przedstawi¢, pod rygorem wykluczenia z postepowania dowody, ze powigzania z tym
Wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Wz6r
oswiadczenia stanowi zat gcznik nr 8.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspélnie oswiadczenie musi ztozy¢ kazdy

z Wykonawcow.

16. Zasady sktadania ofert przez Wykonawcow z siedz iba lub miejscem zamieszkania poza

terytorium Rzeczpospolitej Polski

Podmioty zagraniczne muszg spetniaé warunki udziatlu ujete w pkt. 13 i skfadajg dokumenty, o ktérych
mowa w pkt 14 ze szczegllnym uwzglednieniem, aby sktadane w ofercie dokumenty byty podpisane przez

osobe badz osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

CZESC IV

17. Kryteria i sposdb oceny ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjgt nastepujgce kryteria przypisujgc im
odpowiednio wagi procentowe:
a. Cena brutto C-100 %

2. Ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty wedtug nastepujgcego wzoru:

najni Zsza cena ofertowa brutto
C= inizsz Wwa brd x 100 pkt

cena brutto oferty badanej

Z tytutu kryterium ,cena brutto (C)” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

3. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
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4. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tagcznie najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, skiladajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaC cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczesniej ofertach.

7. Jesli w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostang zlozone ponownie oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

18. Odrzucenie oferty

1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z wymaganiami okreslonymi w OIWZ
w zakresie warunkow, kryteriéw, zgdanych oswiadczen i dokumentow.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia w wyznaczonym
terminie wymaganych oswiadczen i dokumentow.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z OIWZ niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omyiki polegajgcych na niezgodnosci tresci oferty
z trescig OIWZ.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory podlega wykluczeniu oraz w przypadku, gdy oferta nie
bedzie spelniata wymagan okreslonych w OIWZ.

6. Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli Wykonawca nie udowodni, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny.
Zamawiajgcy odrzuci odrebne oferty zlozone przez Wykonawcéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw (Dz.U.
z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634) chyba, ze wykazg na wezwanie Zamawiajgcego, ze istniejgce miedzy
nimi powigzania nie prowadzg da zaktécenia konkurencji- w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

19. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do godz. 13 °° w dniu 26.05.2017 r. w siedzibie Wydziatu Zaméwien Publicznych

przy ul. Podskarbinskiej 6 w pokoju 217 na Il pietrze.
Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdcone niezwtocznie bez otwierania.

3. Otwarcie ofert nastgpi o godz. 14°° w dniu 26.05.2017 r. w siedzibie Wydzialu Zamoéwien Publicznych

przy ul. Podskarbihskiej 6, w sali nr 203 na Il pietrze.

20. Publiczne otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢é na

sfinansowanie zamowienia.

3. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajgcy poda imie i nazwisko, nazwe (firme), adresy (siedziby)

Wykonawcéw, a takze informacje dotyczgce ceny brutto.
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4. Informacje, o ktérych mowa w ust 2 i 3 Zamawiajgcy niezwlocznie umiesci na swojej stronie

internetowej http://zamowienia.pragapld.waw.pl.

21. Termin zwi gzania ofert g

Wykonawca pozostaje zwigzany ziozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

CZESC V

22. Umowa

Szczegotowe warunki realizacji zaméwienia zawiera wzOr umowy stanowigcy zatgcznik nr 9 do SIWZ.
Akceptacja zapisbw umowy nastepuje poprzez zlozenie przez Wykonawce stosownego oswiadczenia
w Formularzu oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

23. Informacja dotycz gca walut obcych i zaliczek

Zamawiajacy nie przewiduje
— rozliczenia z Wykonawcg w walutach obcych;

- udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

24. Termin i miejsce podpisania umowy

1. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszym OIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
0 podane kryteria wyboru.

2. Zamawiajacy wska ze termin i miejsce podpisania umowy  Wykonawcy, ktérego oferta zostala

uznana za najkorzystniejszg, w pismie informujgcym o wyniku postepowania.

25. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy

1. Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 5 % maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy (8§ 3 ust. 3 umowy).

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w:

a. pienigdzu;

b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,;
gwarancjach bankowych;

d. gwarancjach ubezpieczeniowych;

e. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
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a. w pienigdzu - odpowiednig kwote nalezy wptaci¢ przelewem na konto Zamawiajgcego BANK CITI
HANDLOWY W WARSZAWIE nr 51 1030 1508 0000 0005 5000 7096 najp6zniej w dacie
podpisania umowy;

b. w poreczeniach okreslonych jw. w pkt 2) lit. b, e - dokument zabezpieczenia nalezy zlozyé
w depozycie w pok. 237 przy ul. Grochowskiej 274 (od poniedziatku do pigtku w godz. 8 20 do
15 320) najpdzniej w dniu podpisania umowy;

c. w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych - dokument zabezpieczenia nalezy ziozy¢
pracownikowi merytorycznemu w momencie podpisania umowy.

5. Beneficjentem wskazanym w gwarancji/por eczeniu musi by é Miasto Stoteczne Warszawa

Dzielnica Praga-Potudnie, ul. Grochowska 274, 03-84 1 Warszawa.

6. Jezeli Wykonawca zamierza wnie$¢ gwarancje/poreczenie w formach okreslonych w pkt. 2b)-e) to

w takim przypadku przed podpisaniem umowy projekt ww. dokumentu nalezy skonsultowac

z Zamawiajacym. W tym celu nalezy przesta¢ go drogg elektroniczng do akceptacji pana Krzysztofa

Parzycha na adres e-mail: kparzych@um.warszawa.pl.

26. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewa znieniu post epowania

1. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i gczng punktacije,

b) Wykonawcach, ktoérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty ,

€) uniewaznieniu postepowania podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Informacje, o ktéorych mowa w 1la) i 1lc) Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej

http://zamowienia.pragapld.waw.pl.

27. Informacja o powtérzeniu podobnych zaméwie n

Zamawiajacy przewiduje. udzielenie zaméwien z wolnej reki, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo
zamowien publicznych do 50 % zaméwienia podstawowego.

Zamawiajgcy przewiduje w okresie 1 roku od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego udzielenie temu
samemu Wykonawcy zaméwienia zgodnego z zakresem rzeczowym okreslonym w OIWZ, polegajgcego na
kontynuacji $wiadczenia ustug pocztowych o wadze do 350 g oraz powyzej 350 g w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych na potrzeby
Urzedu m.st. Warszawy Dzielnicy Praga-Potudnie. Warunkiem udzielenia zaméwienia jest przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie zamowienia z wolnej reki, w ktérym Zamawiajgcy

i Wykonawca negocjowaé bedg m.in. postanowienia projektu umowy, w tym wynagrodzenia.
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28. Wykaz zatacznikow

Dokumenty skladane z ofert a:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

Formularz oferty

Zestawienie ,Ceny jednostkowe za $wiadczone ustugi”

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

Wykaz ustug

Wykaz punktoéw odbioru przesytek listowych rejestrowanych potozonych na terenie Dzielnicy Praga-
Potudnie m.st. Warszawy

Zobowigzanie podmiotéw trzecich (zatgczane w przypadku korzystania z podmiotow trzecich)

Dokument dostarczany zamawiaj gcemu po otwarciu ofert:

8)

Oswiadczenie o przynaleznosci badz o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

Dokumenty do przygotowania oferty:

9)

Wz6r umowy

10) Opis przedmiotu zaméwienia (Zatgcznik nr 1 do umowy)




